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Actualizar Datos del Cliente 

 

 

Cliente: Consultor: Fecha de elaboración: 

Intelisis Solutions Manuel Rangel 25/Marzo/2020 

Proyecto: Versión: Fecha de última modificación: 

Guías rápidas V.6000 6000 25/Marzo/2020 

 

 

 

Módulo: Ventas Área: Unidades 

Concepto: Actualizar Datos del Cliente Tipo: Procesos 
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INTRODUCCIÓN:   

Este proceso tiene como finalidad el actualizar los datos del cliente. 

 

 

 

Glosario: Al final de esta Guía podrás consultar un Glosario de terminologías y procesos para tu mejor 

comprensión. 

FAQ: Consulta las preguntas frecuentes al final del documento. 
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Descripción del Proceso: 

Para Iniciar el proceso de actualización de datos del cliente es necesario seguir la Siguiente ruta: 

 

Intelisis → Cuentas → Clientes → Clientes.  
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Una vez mostrado el tablero de control, ingrese en el campo Buscar el nombre del cliente. 

. 
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Ya seleccionado el cliente, de clic en abrir. 
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Pestaña datos Generales 

En esta pestaña Puede actualizar la siguiente informacion: 

 

 RFC 

 Nombre del Cliente 

 Apellidos del Cliente 

 Dirección 

 Teléfono principal 

 Correo Electrónico 

 

 

 

 



Actualizar datos del Cliente 

7 
 

Tal como se muestra en la siguiente imagen: 
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Pestaña Fiscal 

En esta pestaña puede actualizar la siguiente informacion: 

 Régimen Fiscal 
 RFC 
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Los regímenes fiscales más comunes son: 

 601: Personas Morales 

 612:Persona Física 

 

 

 

 

 

 

 

Ya seleccionado el régimen fiscal, de clic en Seleccionar. 
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De clic en el icono Guardar. 
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Glosario de terminologías y procesos 

 

RFC: clave que requiere toda persona física o moral en México para realizar cualquier actividad económica lícita 

por la que esté obligada a pagar impuestos  

 

Régimen Fiscal: conjunto de derechos y obligaciones que surgen del desarrollo de una determinada actividad 

económica  
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FAQ 

¿Se puede agregar más de un número de teléfono?  

Si, se puede agregar teléfono de casa, oficina o móvil 
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                                                           Gracias por consultar nuestras Guías Rápidas Web 

Es un gusto poder ayudarte. 

Equipo de Consultoría 
Intelisis Solutions 

dmsautos@intelisis.com 

Tel. (443) 333 2537 

mailto:dmsautos@intelisis.com

