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INTRODUCCIÓN:   

Este proceso tiene como finalidad realizar el alta de artículos de refacciones con los que se cuenta en el inventario 

o los cuales existen de manera física en la agencia. 

 

 

 

Glosario: Al final de esta Guía podrás consultar un Glosario de terminologías y procesos para tu mejor 

comprensión. 

FAQ: Consulta las preguntas frecuentes al final del documento. 

file:///C:/Users/jortiz/Documents/Guía%20Rápida%20Alta%20de%20Articulo.docx%23glosario
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Descripción del proceso  

Para dar de alta un artículo debes de seguir los pasos siguientes: 

 Alta de un artículo 

Se debe tener muy claro cuál será el artículo a darse de alta para así mismo saber cuál será la clave que será 

asignada para cada pieza, para que cuando sea necesario hacer un pedido o buscarla en el almacén pueda ser 

identificada con facilidad.    
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 Ruta Alta de un Artículo: Intelisis→Cuentas→Artículos→Artículos 
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 Una vez desplegado el tablero de control, selecciona  “Nuevo”. 
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 Clave: Ingresar número de parte para identificar el artículo  

 Tipo: Se selecciona Normal; porque es un artículo que se va a tener un registro en el inventario 

 Rama: Seleccionar REFAC ya que va ligada a la cuenta contable 

 Descripción: Detallar el artículo que se está dando de alta 

 Unidad de venta: Seleccionar la opción de pza ya que corresponde a la clave de facturación ante el SAT 

 Categoría: Seleccionar, Refacciones ya que corresponde al módulo en el que se está dando de alta 

 Unidad de compra y Unidad de traspaso: El sistema lo llena en forma automática al seleccionar la unidad 

de venta 
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Glosario de terminologías y procesos 

Refac: Es la abreviación del término “Refacción”. 

Pza.: Es la abreviación del término pieza

file:///C:/Users/jortiz/Documents/Guía%20Rápida%20Alta%20de%20Articulo.docx
file:///C:/Users/jortiz/Documents/Guía%20Rápida%20Alta%20de%20Articulo.docx
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FAQ 

¿Cómo se corrige el error en la clave?  

Solamente se permite un nombre o código de máximo 20 dígitos 

¿Cómo se corrige el error de tipo? 

Es obligatorio captura el tipo “Normal” para que nos deje dar de alta el artículo 

  

¿Cómo se corrige el error de categoría?  

Es importante llenar el combo de categoría con la opción de Refacciones.  
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Gracias por consultar nuestras Guías Rápidas Web 

 

Es un gusto poder ayudarte. 

 

Equipo de Consultoría 
Intelisis Solutions 

dmsautos@intelisis.com 

Tel. (443) 333 2537 

mailto:dmsautos@intelisis.com
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