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Descripcion del Proceso

Este proceso registra los costos de la agencia por ejemplo el pago de mano de obra, costo de TOT, costos
adicionales, etc., estos a su vez son reflejados en el mddulo de cuentas por pagar.

1. Ingrese a la ruta: Intelisis — Logistica— Gastos

Logistica X
Gastos
Inventarios

Compras



2. Se muestra Tablero de Control , seleccionar Nuevo

Tablero Control - Gastos

Buscal Campa; Mawimienta: Estatus: Eecha: Usuario: Sucursal:
(Todos) v tTosks) o Pendentes v (Todd) v (Todes) ol Tdlervorels
Proyecto:
{Tados) .
Movimienko AcresdorfResp  Mombre Fecha Emisin Vencimiento Importe Total Saldo
Gasto 17 CAMARA NACT. 27fAgof2016 $640.00
Gasto 117 CAMARA NACT. 27/Aonf2016 $640.00
Gasta &06 LOPEZ TENASL..  30/Now/2017 30fNowf2017 §2,842.00
Gasto 835 VELAZQUEZ RO...  30/Now/2017 $1,200.00
Gasta 838 HURTADO GAR...  22[Sepi2il7 §2,320.00
Gasto 869 CARRIEDO CAL.. 25/Ago/2017 $13,050.00
Gasto 869 CARRIEDO CAL... 25Agojz017 $13,050.00
Gasto 91 INSIGMIA ALTO...  30/Marf2017 $15,427.55
Gasto 289 1915 AUDITOR...  13(Sepj2016 §7,795.20
Gasto 289 1915 AUDITOR..,  13/Sep/2016 §7,795.20
Gasto 289 1915 AUDITOR...  13(Sepj2016 §7,795.20
Gasto 5007 SERVICIOSME...  27/Dic/2013 27[Dic/2013 $3,001.31
Gasto 007 SERVICIOSME...  16/Dic/201% 16(Dicf2015 §4,750.35
Gasto 101 TELEFONOS DE...  16/Dic/2013 $5,471.60
Gasto 0003 OFFICE DEPOT 16/Dic/2015% $E61.20
15 mavimientos Salda:

Pesos Dolares

B 33 Abrir huevo Usar Plantila.. Cancelar




3. Aparece la ventana de gastos (movimiento nuevo), esta ventana contiene un menu principal, un menu

rapido y unas pestafias, de las cuales utilizaremos la pestafia de datos generales para comenzar con la
captura.

B Gastos - {Movimiento nuevo) 00
DEH @FYY P X2 20 5@ m -~ r
Datos Generales  Comentarios
Movirmiento:

Frayecta: .. E .

Fecha Emisidn: Actividad:

ArcetorResp: [

Observaciones;

v
< >
Nombre(s): Apelido Patermo: Apelido Materno:
Concepto Referencia Cantidad Precio Imparte % Deducible % IvA v Total ¥IN

Tatal: $0.00



Seleccionar del combo el Movimiento Costo.

Con la ayuda en captura seleccionar la UEN’s que es la cartera en donde mandaremos el gasto.
Colocar Fecha, puede ser cambiada si es que se requiere.

Con la ayuda en captura se puede buscar y seleccionar el Proveedor /Acreedor previamente dado
de alta en el campo Acreedor/Resp.

Posteriormente en la parte inferior, en la tabla de partidas haga clic en el campo “Concepto” para
que aparezca el botén de ayuda en captura y de clic sobre él.

Mostrard una ventana en donde debe seleccionar el concepto del gasto, en caso de que no muestre
la lista haga clic en el botén “ver todos”

Busque el concepto y haga clic en Seleccionar.

El sistema jalara el concepto a la tabla de partidas junto con la fecha del dia, si desea cambiarla lo
puede hacer, asi como poner una referencia para llevar un mejor control del Costo.

Por dltimo ingrese manualmente la cantidad del Costo o haga clic en el botén ayuda en captura para
utilizar la herramienta calculadora.

Haga clic en Afectar, al término de la afectacién le crea un nUmero consecutivo de control, quedando
de la siguiente forma:
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Una vez concluido el movimiento en moédulo de Gastos este autométicamente genera el movimiento
Gasto en moédulo CXP para su seguimiento.



<O intelisis

Gracias por consultar nuestras Guias Rapidas Web

Es un gusto poder ayudarte.
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Intelisis Solutions
dmsautos@intelisis.com
Tel. (443) 333 2537
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