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INTRODUCCIÓN:   

Este proceso se usa en caso de requerir ingresar una póliza por reclasificación. 

 

 

Glosario: Al final de esta Guía podrás consultar un Glosario de terminologías y procesos para tu mejor 

comprensión. 

FAQ: Consulta las preguntas frecuentes al final del documento. 
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Captura de Póliza 

Para capturar una póliza, la ruta es la siguiente: Ruta: Intelisis/ Financiero/ Contabilidad, del tablero de control 

que se muestra de clic en Nuevo. 
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A continuación se mencionan los campos a llenar: 

 

1. En movimiento, indique el tipo de póliza a ingresar.  

2. Capture la fecha del registro contable  

3. Ingrese una referencia de porque está haciendo la póliza. 

4. Registre las observaciones.  

5. Capture la cuenta contable a afectar.  

6. Capture el importe ya sea en Debe o Haber.  

7. Una vez que haya capturado todas las partidas de la póliza revise que cuadren las cantidades.  

 

Nota: En el registro de pólizas manuales no lleva UEN ya que solo se está afectando a nivel contabilidad



Captura de Pólizas (Diario) 

5 
 



Captura de Pólizas (Diario) 

6 
 

 

Para finalizar de clic en Afectar la póliza queda concluida y el sistema le asigna un consecutivo al movimiento. 

Si requiere visualizar la póliza de clic en Vista Preliminar. 
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Glosario de terminologías y procesos 

UEN: Unidad Estratégica de Negocios (Cartera) 

 

FAQ 

¿Qué tipos de póliza se pueden registrar?  

Diario, Ingresos, Egresos, Ventas, Compras 

 



Título de la GRW 

 
 

 

 

 

Gracias por consultar nuestras Guías Rápidas Web 

 

Es un gusto poder ayudarte. 
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