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 MANUALES AUTOMOTRIZ 
 

 
Descripción del proceso 

 
Compra de Activo Fijo 

 
La compra de activo fijo de una empresa sirve para poder realizar sus funciones operativas y de inversión. 
 
 
 
Para efectuar la compra, seguimos la ruta:  Procesos / compras: 
 

 
 

 
 

Aparecerá el tablero de control en el cual se encuentra el botón 'Nuevo' para iniciar el proceso de compra, es 
importante entrar a la sucursal donde es requerida la compra, en éste caso se ingresará a la matriz (0): 

 

 

Cliente:  
Intelisis Solutions 

Consultor:  
Eder Núñez Ramírez 

Fecha elaboración:  07 de Marzo de 2013 
Fecha Última Modificación: 
07 de Marzo de 2013 

Proyecto:  
Manuales Automotriz 

Versión : 
3100 

Control:   
DMA-CMS-0003-
Compra_Cancelacion_ActivoFijo 

MÓDULO MOVIMIENTO 

Compras  
Compra Activo Fijo 
Cancelación Compra Activo Fijo 



                                                                                                                                                                                          
 

   

 

 Dr. Ignacio Chavez # 82, Col. Bosque Camelinas, Morelia Mich.  58290, t. +52 [44] 3333-2537                                                                                                                        

Página 2 de 7 

 
 

1. Se debe registrar el movimiento 'Compra Activo Fijo'. 
2. Es la UEN o cartera correspondiente al Acreedor. 
3. Se debe registrar el agente que está efectuando la compra. 
4. La forma de adquisición debe coincidir con la cartera que se ingresa en el punto 2. 
5. Indica el proveedor que nos está realizando la compra. 
6. Es la condición de pago de la compra de activo fijo. 
7. Se debe registrar el almacén de acuerdo a la sucursal a la que se ingresó. 
8. En la parte de detalle se registra el artículo que se dio de alta al inicio. 
9. Se debe agregar el numero de seria del articulo de forma manual. 

 

 
 

10. Se debe presionar el triangulo verde para su afectación y la compra quedará en status concluido. 
  
 
 
Ahora se revisa la póliza contable, en la ruta Ver / posición del movimiento, y se da clic derecho y examinar a la 
póliza  de compras que se generó en el modulo de contabilidad ejemplo: 
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Ésta es la póliza contable: 
 

 
 
 

Cancelación de la compra de activo Fijo. 
 

Para realizar la cancelación de la compra de activo fijo del mismo día,  basta con presionar el bote de basura y la 
póliza quedará cancelada, si la cancelación es de un día posterior o un mes dependiendo de cómo lo determine la 
agencia, se cancela de la misma manera solo que se genera un movimiento contrario. 
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Para observar la póliza de cancelación de un día posterior, regresamos al tablero de control y en el filtro de 
'Movimiento'  Seleccionamos 'Canc comp AF'  y ahí se podrá observar el movimiento contrario, ejemplo: 
 

 
 

 
Para observar la póliza contraria que se generó, se sigue la ruta ver / posición del movimiento y éste movimiento 
queda en status concluido. 
 



                                                                                                                                                                                          
 

   

 

 Dr. Ignacio Chavez # 82, Col. Bosque Camelinas, Morelia Mich.  58290, t. +52 [44] 3333-2537                                                                                                                        

Página 5 de 7 

 
 
 
 
En el concepto de 'Compras' que se generó en contabilidad, se da clic derecho y examinar para observar el 
movimiento contrario que se hizo. 
 

 
 
 

 
Asignación de Centro de costos 

 
Es un área de trabajo en la cual cada activo fijo que se da de alta en sistema debe llevarla para absorber el gasto 
correspondiente cuando sea generada la depreciación. 
 
La ruta para realizar éste movimiento es: Cuentas / Activos Fijos, tal como se muestra en la imagen: 
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En el tablero de control localizamos el articulo registrando la clave en el filtro de búsqueda y lo abrimos para 
asignarle su centro de costos, tal como se observa en la imagen: 
 

 
 

Asignado el centro de costos, el siguiente paso es realizar la depreciación, para ejecutar este movimiento 
seguimos la siguiente ruta: Procesos / Activos Fijos, cabe destacar que la depreciación se debe realizar desde la 
matriz, la fecha de emisión será la del siguiente mes, éste movimiento se ejecuta sin UEN o cartera y se debe 
activar el check 'Revaluación' para que en automático se realice el cálculo de la depreciación fiscal. ejemplo: 
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Nota:  La compra se realizo el 26 marzo 2013 y la depreciación se realiza el 26 de abril 2013 
 
Para revisar la póliza de depreciación se ingresa en la ruta ver / posición del movimiento y se debe dar clic derecho 
en el concepto diario generado en el modulo de contabilidad para poder visualizar la póliza contable. 
 
 
  


