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MANUALES AUTOMOTRIZ 
 

 
Descripción Proceso 

 
Generación de Cobros Parciales. 
 
Para llevar a cabo Cobros Parciales seguimos la siguiente ruta: Procesos/Cuentas por Cobrar. 
 
En la ventana que aparece elegimos el movimiento a afectar y damos clic en el botón Abrir. 
 

 
 
Después de Abrir el Movimiento deseado aparecerá la siguiente ventana, en la cual se tiene que afectar el 
Movimiento para poder avanzar. 
 

 
 

MÓDULO MOVIMIENTO 

Procesos 
Cobros Parciales 
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Al Afectar el movimiento despliega la siguiente ventana, en la cual elegiremos la opción de CP REFAC (Cobro 
Parcial Refacción) y daremos clic en generar. 
 

 
 
Después de generar el cobro parcial se despliega la siguiente ventana, a la cual revisaremos los siguientes 
campos: 
 
Caja: Cuenta de caja donde entrara el dinero 
Cajero: Encargado de Caja 
Importe: por el cual se hará el cobro 
Impuestos: Los correspondientes al importe en caso de que aplique 
Forma: Forma de Pago 
 
Los importes del Encabezado y del detalle deberán ser iguales para que el movimiento se afecte sin problema 
alguno 
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Una vez hecho esto se afecta el movimiento para que su estatus sea como concluido. 
 

 
 

 
Revisamos la póliza en la ruta Ver/Posición del Movimiento 
 

 
 
Damos click derecho sobre la Póliza y luego en examinar 
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La poliza generada por el CP Refacc es la siguiente 
 

 
 
Y en el Tablero de Control aparece tanto el cobro parcial concluido como la parte de la factura pendiente de pago. 
 

 
 
 
En caso de que el pago parcial se realice de diferentes formas, el procedimiento es el siguiente: 
 
Desde el tablero de control elegimos el movimiento que deseamos afectar y de clic en el botón Abrir. 
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Se afecta el movimiento 
 

 
 

Al Afectar el movimiento despliega la siguiente ventana, en la cual elegiremos la opción de CP REFAC (Cobro 
Parcial Refacción) y daremos clic en generar. 
 

 
 

 
Después de generar el cobro parcial se despliega la siguiente ventana, y activamos el check de "con desglose" 
para que se despliegue la pestaña con el nombre de "Desglose del cobro" 
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En la pestaña de Desglose del cobro se captura la forma de pago, la cantidad y en caso de que haya alguna 
referencia se ingresa 
 

 
 
 
Al afectar quedara concluido el movimiento y podremos consultar la póliza generada 
 

 


